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Bitte fiillen Sie dieses Datenblatt so vollstandiq wie méglich aus
und senden es per Mail an info@personaltexte.de
oder Fax an 02041 — 70 13 06 oder per Post an uns zurick.

Rickantwort an

Personalmarketing-Agentur
- Elke Zuchowski -
Osterfelder StraBe 51

46236 Bottrop

Datenblatt — Bewerbungserstellung

Bewerbung als:

Bewerbungsform: Stellenanzeige liegt vor als Initiativbewerbung

Angaben zur Stellenanzeige:

z. B. Datum / Erschienen in / Internetlink etc.

Bewerbungserstellung in: deutscher Sprache englischer Sprache

Personliche Daten

Bitte die persénlichen Daten eintragen:

Name:

Vorname:

Anschrift:

Telefon-Nr. / Mobil-Nr.

E-Mail-Adresse:

Geburtsdatum / -ort: /in

Familienstand:

Nationalitat:
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Angaben zum Studium

Von bis

(Bitte Name und Ort der Uni, FH, etc. eintragen)

Abschluss als:

Sonstiges (Studienschwerpunkte, Diplomarbeitsthema, etc.)

Von bis

(Bitte Name und Ort der Uni, FH, etc. eintragen)

Abschluss als:

Sonstiges (Studienschwerpunkte, Diplomarbeitsthema, etc.)

Schulbildung

Bitte Daten eintragen (Grundschuldaten sind nicht erforderlich):

Von bis

(Bitte Name und Ort der Schule eintragen)
Von bis

(Bitte Name und Ort der Schule eintragen)
Abschluss:

(z. B. Abitur, Mittlere Reife etc.)

Abschlussjahr:

Sonstiges (Notendurchschnitt, Leistungskurse, etc.)
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Berufsausbildung

Bitte Daten eintragen

Von bis

(Bitte Ausbildungsbetrieb und Ort eintragen)

Abschluss:

(z. B. Industriekaufmann, etc.)

Beruflicher Werdeganq

Bei Fuhrungspositionen: Bitte geben Sie auch an, fir wie viele Mitarbeiter Sie Fihrungs- /
Personalverantwortung hatten und ggf. Angaben zu Umsatz- und Projektverantwortung.

1) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von bis Tatigkeit als:
(Bitte Téatigkeitsbezeichnung eintragen, zum Beispiel
Sachbearbeiter/in, Vertriebsleiter/in etc.)

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche, Mitarbeiterzahl des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:

2) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von bis Tatigkeit als:

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche, Mitarbeiterzahlt des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:
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3) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von

bis

Tatigkeit als:

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche Mitarbeiterzahl des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:

4) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von

bis

Tatigkeit als:

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche, Mitarbeiterzahl des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:

5) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von

bis

Tatigkeit als:

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche, Mitarbeiterzahl des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:
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6) Bitte Daten (Monat / Jahr) eintragen:

Von bis Tatigkeit als:

Unternehmen:

Bitte Name und Ort, Branche, Mitarbeiterzahl des
Unternehmens eintragen.

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:

Angabe sonstiger Zeiten (Elternzeit / Arbeitslosigkeit / Zivil-/ Wehrdienst etc.)

Monat / Jahr

Von bis
Von bis
Von bis
Von bis

Praktika / sonstige Tatigkeiten

Bitte Daten (Monat und Jahr)
eintragen:

Von bis Tatigkeit als

(Bitte Name und Ort des Unternehmens eintragen)

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:
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Bitte Daten (Monat und Jahr)
eintragen:

Von bis

Bitte Daten (Monat und Jahr)
eintragen:

Von bis

Weiterbildungen

Bitte Daten eintragen:

Von bis
Von bis
Von bis
Von bis
Von bis

Von bis

Tatigkeit als

(Bitte Name und Ort des Unternehmens eintragen)

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:

Tatigkeit als

(Bitte Name und Ort des Unternehmens eintragen)

Dort ausgefiihrte Tatigkeiten:
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Kenntnisse

Kenntnisse in folgenden Sprachen: Kenntnisstand:

Kenntnisstand:

Kenntnisstand:

Kenntnisstand:

Bitte auch den Kenntnisstand (Level) angeben, zum
Beispiel "Muttersprache”, "vertrags- und
verhandlungssicher in Wort und Schrift”,

~gute Kenntnisse in Wort und Schrift" oder

"Grundkenntnisse”).

EDV-Kenntnisse:

Sonstige Kenntnisse:

(zum Beispiel Fachkenntnisse, Fiihrerschein Klasse ...

Projektmanagement, Arbeitsrecht, etc.

Kiindigungsfrist / fruhestmoglicher Eintrittstermin

Gehaltsvorstellung

Ich méchte meine Gehaltsvorstellungen in der Bewerbung angeben:

ja nein

Gehaltsvorstellung (Brutto-Jahresgehalt): €
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Referenzen

Ich méchte die folgenden Ansprechpartner in meiner Bewerbung als Referenzen angeben:

1) Vorname, Name:

Position / Unternehmen des Referenzgebers:

Telefonnummer des Referenzgebers:

2) Vorname, Name:

Position / Unternehmen des Referenzgebers:

Telefonnummer des Referenzgebers:

3) Vorname, Name:

Position / Unternehmen des Referenzgebers:

Telefonnummer des Referenzgebers:

lhre personliche Motivation

Hier kénnen Sie Ihre persénliche Motivation fir die Bewerbung ergdnzen, Grinde
fir den Stellenwechsel nennen und beschreiben, warum Sie der oder die Richtige
fir die zu besetzende Position sind (zum Beispiel persénliche / berufliche Stérken).
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Was sonst noch wichtig ist

Hier kénnen Sie weitere Angaben machen (Besondere Kenntnisse, Fachkenntnisse,
Tétigkeits-Schwerpunkte oder durchgefiihrte Projekte, etc.).

Unterlagen

Bitte teilen Sie uns hier mit, welche Unterlagen Sie uns zukommen lassen.

Die folgenden Unterlagen sende ich Ihnen per Malil per Post

Kopien Arbeitszeugnisse Kopie/n Studiendiplom(e)

Bewerbungsfoto Sonstiges

Bitte verraten Sie uns, wie Sie auf uns aufmerksam wurden. Vielen Dank.
Suchmaschine Google

Artikel in der Fachzeitschrift

Portal Meinestadt.de Karriereportal Monster.de

Internetportal XING

Karriereportal Stellenanzeigen.de
Suchmaschine Yahoo

Sonstiges




